SERVICO SOCIAL AUTONOMO
HOSPITAL ALCIDES CARNEIRO
PEQUENO PORTE 29/2011

CARTA CONSULTA
Processo n° 351/2011

De conformidade com o Regulamento de Licitagbes e Contratacbes do
Servico Social Autonomo do Hospital Alcides Carneiro — Portaria 009 de 04 de
dezembro de 2008, Artigo 13, inciso | e demais disposi¢cfes aplicaveis e especificas,
convidamos V.S2 a participar da presente competicdo, cujo objeto E A
CONTRATAQAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAL DE
ESCRITORIO, PELO PERIODO DE 6 (SEIS) MESES, conforme especificado no
anexo |, a se realizar no dia 08/11/2011 as 14h30, na Rua Vigario Correa, 1345,
Corréas, Petropolis/RJ.

Os envelopes (“A”) contendo os documentos de habilitacdo e os envelopes
(“B”) contendo as respectivas propostas, deverao ser apresentadas conforme segue:

ENVELOPE - “A”

SERVICO SOCIAL AUTONOMO HOSPITAL ALCIDES CARNEIRO
RUA VIGARIO CORREA, 1345, CORREAS, - PETROPOLIS/RJ.
PEQUENO PORTE 29/2011

(RAZAO SOCIAL DO CONCORRENTE)

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

ENVELOPE - “B”

SERVICO SOCIAL AUTONOMO HOSPITAL ALCIDES CARNEIRO
RUA VIGARIO CORREA, 1345, CORREAS, - PETROPOLIS/RJ.
PEQUENO PORTE 29/2011

(RAZAO SOCIAL DO CONCORRENTE)

PROPOSTA

Seréo adotados os seguintes procedimentos quando da realizacdo da competicao:

a) Os Envelopes de Habilitagao “A”, bem como, os envelopes de Propostas de
Precos “B”, poderdo ser entregues pelo representante credenciado ou
enviadas pelos correios e obedecer as condi¢cbes abaixo:

b) Em primeiro lugar serdo abertos os envelopes “B” (propostas). Em sequéncia,
as propostas serdo analisadas pela Comissdo de Procedimentos
Competitivos que selecionara a proposta vencedora;

c) Posteriormente, serdo abertos os envelopes “A” (Habilitagdo), somente das
firmas vencedoras.
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Os Envelopes de Habilitagcdo “A” das empresas que nao forem
classificadas e ndo retirados na audiéncia publica de competicdo, ficardo
disponiveis para retirada pelas empresas no Departamento de Compras e
LicitacOes, pelo prazo de 15 (quinze) dias apos a homologacao e adjudicagéo da
competicdo. Apos este prazo os envelopes serdo descartados.

| - HABILITACAO - Para ser considerado habilitado para a presente competicéo, o
convidado devera apresentar:

1 - Contrato Social e, se for o caso, suas alteracoes,
registrados na Junta Comercial ou Estatuto e Ata de Alteracdes, e respectivas
publicagbes, nos casos de Sociedade Anonima OU Certificado de Inscricdo no
Cadastro de Fornecedores e Prestadores de Servicos da PMP (original
acompanhado da cOpia ou coOpia autenticada), exceto fax, compativel com o objeto
do procedimento competitivo, valido pelo menos até a data de realizacdo do
procedimento competitivo,_OU _SICAF, Sistema Unificado de Cadastramento de
Fornecedores, compativel com o objeto do procedimento competitivo, valido pelo
menos até a data de realizacdo do procedimento competitivo.

No caso de apresentacéo do Certificado acima citado, o
concorrente devera trazer declaracédo de que apos a retirada do mesmo ndo ocorreu
nenhum fato que impeca a sua participagdo na competicao:

2 - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o.

3 - Certiddo Negativa de Débito com o Instituto Nacional
do Seguro Social-INSS;

4 - Certificado de Regularidade de Situacdo junto ao
FGTS.

5 - Os documentos necessarios para habilitacdo poderao
ser apresentados em original ou cépia autenticada, ou publicagdo em 6rgdo da
imprensa oficial.

Il - PROPOSTAS - As propostas deverdo obedecer as seguintes condi¢des:

1 - Apresentada em impresso proprio da firma, sem
rasuras, assinada e em envelope fechado;
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2 - Indicar o preco proposto em reais e 0 prazo de
validade minimo de 30 (trinta) dias;

3 - Em caso de remessa dos envelopes de
documentacédo e proposta pelo correio, esta devera ser via SEDEX, com aviso
de recebimento, desde que entregue até o dia e hora da competicdo, no
SEHAC, na Rua Vigério Correia, n°® 1.345, Corréas, Petrépolis-RJ, CEP 25720-
322, A/C Comisséo de Procedimentos Competitivos.

Il - CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

1 - Os pagamentos serao efetuados por meio de crédito
em conta corrente, cujo nimero e agéncia deverédo ser informados pela contratada.

2 — Os pagamentos serdo efetuados até 30 dias ap6s o
recebimento e aceite do produto pelo fiscal do CONTRATO, salvo as entregas
acima de R$ 10.000,00 onde os pagamentos serao efetuados em 30/60/90 dias.

3 — A contratada devera emitir uma nota fiscal para cada
parcela do material entregue, conforme segue:

NOME: SERVICO SOCIAL AUTONOMO HOSPITAL ALCIDES CARNEIRO.
ENDERECO: RUA VIGARIO CORREA 1345 — CORREAS — PETROPOLIS.
C.N.P.J.: 09.444.759/0001-38

INSC. ESTADUAL.: Isento.

INSC.MUNICIPAL: 90.194.

3.1 - Na nota fiscal ou fatura deverda constar
obrigatoriamente o nome do Banco, agéncia e conta corrente da EMPRESA para
realizacdo do pagamento, obrigatoriamente, por crédito em conta corrente.

3.2 - Caso as notas fiscais ou faturas tenham sido
emitidas com incorre¢cdes ou em desacordo com a legislacdo vigente, as mesmas
serdo devolvidas e 0 prazo para pagamento passara a ser contado a partir da
reapresentacao das mesmas.

4 - CompensagOes Financeiras e Penalidades - sempre
gue ocorrer atrasos nos pagamentos, o0 SEHAC ficaré sujeito a pagar 1% (hum por
cento) ao més, pré-rata dia, limitada ao total de 10% (dez por cento) e sujeito, ainda,
a uma penalizacao de 1% (hum por cento) sobre o total da parcela em atraso.
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5 - Critério de reajuste: O preco da proposta é fixo e

irreajustavel.
IV - DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

1 - O tipo desta competicdo € MENOR PRECO e o critério
de julgamento sera POR ITEM,;

2 - Em caso de empate, o critério de desempate sera o
sorteio.

V - DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGACAO E DA CONTRATACAO:

1 - Sera adjudicado o objeto da competicdo a vencedora,
com a posterior homologacao do resultado pela autoridade superior.

2 - Uma vez homologado o resultado da competicao,
sera lavrado o contrato para assinatura ou expedida e enviada a ordem de compra a
concorrente vencedora, conforme o caso.

3 — Quando o vencedor se recusar a assinar o contrato
ou o recebimento da ordem de compra no prazo e condi¢cdes estabelecidas, sem
prejuizo da aplicacdo das sancgOes cabiveis, a Contratante poderd convocar as
concorrentes remanescentes na ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo
e nas mesmas condi¢des propostas pela primeira classificada.

VI — SANCOES POR MORA E POR INADIMPLEMENTO:

1 - Suspensdo temporaria de participagdo em
competicéo e impedimento de contratar com o SEHAC pelo prazo de 01 (um) ano;

2 - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar
com o SEHAC, até que seja movida reabilitacdo do concorrente perante o0 mesmo;

3 - Multa de 1% (um por cento) ao més sobre o valor
total do contrato em caso de mora;

4 - Multa de 20% (vinte por cento) do valor total
atualizado do contrato, em caso de inadimplemento;
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5 - As multas aplicadas serdo consideradas divida
liquida e certa, ficando o SEHAC autorizado a desconta-las dos pagamentos
devidos a EMPRESA, ou das garantias oferecidas, ou ainda, cobra-las
judicialmente, servindo, para tanto, o presente instrumento, como titulo executivo
extrajudicial.

6 - A aplicacdo das multas aqui previstas ndo exime a
empresa de responder perante o SEHAC por perdas e danos,conforme legislagao
em vigor.

VIl - ENTREGA:

1- O fornecimento sera em entrega Unica, em até cinco
dias ap6s o recebimento da ordem de compra, exceto para os itens: papel A4 e
formularios, cuja entrega sera conforme o solicitado nas ordens de compra, com
entrega em até cinco dias contados nas mesmas. As entregas seréo realizadas no
Hospital Alcides Carneiro, na Rua Vigario Corréa, 1345, Corréas, Petropolis-RJ, em
guantidades e medidas estabelecidas nas respectivas ordens de compra.

VIIl - DISPOSICOES GERAIS:

1 - Os recursos financeiros para execugdo da presente
competicdo sao provenientes do Orgcamento Anual do SEHAC aprovado por seu
Conselho Diretor, conforme regulamento aprovado pelo Decreto Municipal n°® 593 de
17 de dezembro de 2007;

2 - O pregco deve ser cotado em reais. Qualquer
divergéncia de precos sera corrigida pela comissédo de procedimentos competitivos,
prevalecendo sempre o menor preco. A ndo concordancia com a correcao acarretara
a desclassificagcédo da proposta do concorrente;

3 — Quando forem constatados erros nas propostas dos
competidores, estes deverdo ser corrigidos pela comissdo de procedimentos
competitivos, desde que tal correcdo ndo acarrete modificagdo do conteudo da
mesma;

4 - Fazem parte integrante da presente carta-consulta, os
anexos: | - especificagdes do objeto; Il - modelo de credenciamento; Ill — minuta do
contrato.

5 - Esta competicdo reger-se-a pelo Regulamento de
Licitagbes e Contratagbes do Hospital Alcides Carneiro — SEHAC.



Agradecemos a sua participacao
Petrépolis, 31 de outubro de 2011.

Simone Bitencourt Baptista

SOCIAL
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Comissao de Procedimento Competitivo

ANEXO |

OBJETO: E A CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE

MATERIAL DE ESCRITORIO, PELO PERIODO DE 6 (SEIS) MESES.

ITEM MATERIAL / PRODUTO UND | QTDE MAVXITMO
ACEITO

1| Aimofada Média s/Tinta p/Carimbo 11X9CM UN 10 1,50
2 Almofada Grande c/Tinta Azul p/Carimbo 10X15 CM UN 4 3,40
3 Apagador para quadro branco UN 4 4,30
4 Apontador UN 36 0,1400
° |Borracha p/Lapis e Tinta UN 36 0,1600
6 Caderno 1/2 Oficio Aspiral com 96 folhas UN 36 1,3210
| caderno Oficio Aspiral com 96 folhas UN 36 2,8000
8 Caneta Esferogréafica Azul UN 600 0,5000
9 Caneta Esferogréfica Preta UN 400 0,5000
10 Caneta marca Texto cor Amarela UN 60 0,9000
11 Tcaneta p/Retropojetor Preta UN 60 1,7000
12 Caneta p/Retroprojetor Azul UN 60 1,7000
13 Caneta p/Retroprojetor Vermelha UN 60 1,7000
14| caneta Pilot azul p/ marcacéo de quadro branco UN 60 3,8691
15 Caneta Pilot Vermelha p/ marcacédo de quadro branco UN 60 3,8691
16 | cb ROM 1X-52X - 80min 700MB UN 500 0,5000
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17 Clips p/Papel no. 2/0 - Caixa ¢/100 Unidades CX 60 0.9716
18 Colchete p/Papeis n. 06 - CX c¢/72 Unidades CX 80 2,3800
19 Colchete p/Papeis n. 12 - CX c¢/72 Unidades CX 80 5,3000
20 Colchete p/Papeis n. 09 - CX c¢/72 Unidades CX 80 2,6300
21 | corretivo Liquido p/ papel UN 60 0,9500
22 | Envelope pardo 24x34cm ENV_| 3000 0.1332
23 | Envelope Pardo 25 x 18cm ENV_| 2000 0,0900
24 | Envelope Pardo 37 x 45 - ENV_ | 5000 0,4800
25 | Extrator de Grampo UN 10 0,9000
26 Fita Adesiva 50mm x 50m - Transparente RL 100 1,6000
27 ggr)r(nglsalrll% é:rﬁnltlzn.ggoit:ﬁg:éiss Auto Adesivas - 2 Carreiras - o : 105,0000
28 Formulério Continuo 1 Via - 80 Colunas s/Pauta UN 48 49,0000
29 Formulério Continuo 2 Vias - 80 Colunas s/Pauta CX 12 68,0000
Grampeador Metalico para ate 30 folhas de 75g/M2 em
30 |chapa de aco, mola resistente c/ retragcdo automatica rampo 15,0700
tipo 26/6) UN 16
31 Grampo Encadernador com 50 unidades CX 15 >,3000
32 Grampo p/Grampeador de 26 x 26 caixa c/ 5000 Unidades CX 40 18700
33 | Lapis Preton. 2 UN 200 0.1300
34 | Livro Ata c/100 Folhas s/Margem UN 30 6,9000
35 | Livro Ata /200 Folhas UN 30 11,3166
36 |Livro p/Protocolo com 100 folhas UN 40 3,5000
37 Master Bobina p/Duplicador Digital Gestetner 6143L UN 30 195,0000
38 Papel Contact Transparente M 150 2,4424
39 | papel p/Cépia Xerografica - 75g/m2 - 210x297 - A4 RSM | 720 10,8000
40 Pasta Catélogo c/El4stico ¢/100 Plastico - Fino UN 20 11,7000
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41 Pasta Catélogo c/Elastico ¢/50 Plastico - Fino UN 15 6,3000
42 Pasta Plastica com Aba e Elastico UN 30 1,1800
43 Pe_ls_ta em Plastico Transparente c/ Elastico c/Trilho Flexivel 1,1700
oficio UN 30
Pasta Plastica Transparente com Lombada- 6¢cm com
44 Elastico UN 20 2,4500
45 Pasta Suspensa p/Arquivo UN 300 0,9500
Perfurador de Papel 02 furos p/35 folhas de papel 75g/M2,
46 |pinos perfuradores em aco c/ diametro do furo de 7mm e 25,2300
distancia dos furos de 90mm UN 3
Perfurador de Papel 04 furos p/35 folhas de papel 75g/M2,
47 |pinos perfuradores em aco c/ diametro do furo de 7mm e 57,0200
distancia dos furos de 90mm UN 5
48 | pilha Elétrica Média UN 72 4,0500
49 Pilha Elétrica Pequena UN 220 1,4500
Quadro Branco ¢/ moldura. (medidas: Altura 92 cm x
50 Comprimento 121 cm) UN 2 74,5000
1 | Regua Plastica 30cm UN 10 0,2500
52 Tinta Azul p/Carimbo de Borracha FR 10 1,2500

» NO PRECO PROPOSTO DEVEM ESTAR PREVISTAS TODAS AS
DESPESAS RELATIVAS AO FORNECIMENTO DO PRODUTO, INCLUSIVE

COM TRANSPORTE/ENTREGA,;

» O FORNECIMENTO SERA EM ENTREGA UNICA, EM ATE CINCO DIAS
APOS O RECEBIMENTO DA ORDEM DE COMPRA, EXCETO PARA OS
ITENS: PAPEL A4 E FORMULARIOS, CUJA ENTREGA SERA CONFORME
O SOLICITADO NAS ORDENS DE COMPRA, COM ENTREGA EM ATE
CINCO DIAS CONTADOS NAS MESMAS. AS ENTREGAS SERAO
REALIZADAS NO HOSPITAL ALCIDES CARNEIRO, NA RUA VIGARIO

CORREA, 1345, CORREAS, PETROPOLIS-RJ,

EM QUANTIDADES E

MEDIDAS ESTABELECIDAS NAS RESPECTIVAS ORDENS DE COMPRA.




SERVICO SOCIAL AUTONOMO
HOSPITAL ALCIDES CARNEIRO

ANEXO Il

MODELO de CREDENCIAMENTO

AO SERVICO SOCIAL AUTONOMO HOSPITAL ALCIDES CARNEIRO
RUA VIGARIO CORREA, 1345, CORREAS, - PETROPOLIS - RJ

Prezados Senhores,

Pela presente, fica credenciado 0 Sr
(nome)

Portador da Carteira de ldentidade n° expedida pelo para

representar a empresa

(nome e endereco do concorrente)

Inscrita no CNPJ sob o n° na competicdo, modalidade

de Procedimento de Médio Porte a ser realizada em “ DATA”, no SEHAC, podendo
para tanto praticar todos 0s atos necessarios, inclusive prestar esclarecimentos,
receber notificagdes, interpor recursos e manifestar-se quanto a sua desisténcia.

Atenciosamente,

OBSERVACAO: So6 serdo aceitos os credenciamentos assinados pelo representante
legal da concorrente identificado claramente e que tenha poderes para constituir
mandatario, servindo o presente como orienta¢do na formulacdo do mesmo.
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ANEXO IlI
MINUTA DE ORDEM DE COMPRAS
SERVICO SOCIAL AUTONOMO HOSPITAL ALCIDES CARNEIRO SEHAC
Rua Vigario Correa, 1345, Corréas, RJ, CEP-25720-320.

CNPJ —09.444.759/0001-38 Inscricao Municipal —90.194.

Ordem de Compra n° /2011.

Fornecedor:
Endereco:
Telefone:

Objeto:

CONDICOES GERAIS:

A presente Ordem de Compra ratifica todos os termos e condi¢cdes do Edital,
modalidade n° /2011, processo n° /2011, bem
como proposta da empresa.

SANCOES PELO INADIMPLEMENTO:

1)Pelo descumprimento total ou parcial do fornecimento, o contratado sujeitar-
se-4 nas hipoteses alinhadas no Art. 64 do Regulamento de LicitacGes e
Contratacdes do SEHAC:

- Suspensao temporaria de participacdo em competicdo e impedimento de contratar
com o SEHAC pelo prazo de 01 (um) ano;
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- Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com o0 SEHAC, até que seja
movida reabilitagdo do concorrente perante 0 mesmo;

- Multa de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato em caso de mora;

- Multa de 20% (vinte por cento) do valor total atualizado do contrato, em caso de
inadimplemento;

- A aplicacdo das multas acima previstas ndo exime a contratada de responder por
perdas e danos, nos termos da legislacao em vigor;

Condi¢cbes de pagamento: 30 dias apOs cada entrega (Depdsito bancario;
Informar na NF dados bancarios), salvo as entregas acima de R$ 10.000,00
onde os pagamentos serdo efetuados em 30/60/90 dias.

Os pagamentos serdo efetuados mediante apresentacdo de nota fiscal, conforme
segue:

1) Os pagamentos serdo efetuados por meio de crédito em conta corrente, cujo
namero e agéncia deverao ser informados pela empresa.

2) A empresa devera emitir uma nota fiscal especifica para cada pedido e respectiva
entrega efetuada, na forma abaixo:

NOME: SERVICO SOCIAL AUTONOMO HOSPITAL ALCIDES CARNEIRO.
ENDERECO: RUA VIGARIO CORREA 1345 — CORREAS - PETROPOLIS.
C.N.P.J.: 09.444.759/0001-38

INSC. ESTADUAL.: Isento.

INSC.MUNICIPAL: 90.194.

3) Na nota fiscal ou fatura devera constar obrigatoriamente o nome do Banco,
agéncia e conta corrente da EMPRESA, para realizacdo do pagamento
obrigatoriamente por crédito em conta corrente.

4) Caso as notas fiscais ou faturas tenham sido emitidas com incorre¢des ou em
desacordo com a legislacéo vigente, as mesmas serdo devolvidas e o prazo para
pagamento passard a ser contado a partir da reapresentacdo das mesmas.

5) Caso algum item constante na nota fiscal seja impugnado, o SEHAC liberara a
parte ndo sujeita a contestacdo, retendo o restante do pagamento até que seja
sanado o problema.
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6) Compensacdes Financeiras e Penalidades - sempre que ocorrer atrasos nos
pagamentos, o SEHAC ficara sujeita a pagar 1% (hum por cento) ao més, pro-rata

dia, limitada ao total de 10% (dez por cento) e sujeita, ainda, a uma penalizacao de
1% (hum por cento) sobre o total da parcela em atraso.

7) Anexar na Nota Fiscal o Certificado de Regularidade do EGTS, CND relativos as
Contribuicdes Previdenciarias e CND relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido para que o pagamento seja efetuado.

Prazo e forma de entrega:

Local de entrega: Rua Vigario Correa, 1345, Corréas, Petropolis/RJ, CEP-25720-
320 — Almoxarifado do HAC.

Horario de Entrega: das 09hs as 17hs.

Os casos omissos no presente instrumento serao dirimidos de acordo com a Portaria
n° 09/2008 Regulamento de Licitagoes e Contratagcbes SEHAC.

Petrdpolis de de 2011.

COMPRAS - SEHAC



